GESTIONAR DEPOZIT
JOB DESCRIPTION

DESPRE NOI

Save the Dogs and Other Animals este o organizatie de top pentru protectia animalelor care ajuta
animalele aflate in nevoie din Romania, Ucraina si ltalia.

La sediul din Cernavoda, Romania, salvam caini, pisici, cai si magari care au fost supusi unor acte de
cruzime, le oferim tratament medical si le oferim ingrijiri de cea mai inalta calitate intr-un cadru
specializat si linistit.

DESCRIEREA ROLULUI:
» Gestionarea si tinerea evidentei materiilor prime, produselor consumabile si a hranei
animalelor din depozitul asociatiei.

OBIECTIVELE ROLULUI:

» Mentine relatia cu furnizorii principali de produse de curatenie, farmaceutice si a altor
materiale necesare;

» Se asigura ca in mod constant stocurile produselor sunt la zi, monitorizate prin fise de
magazie in format electronic;

» Efectueaza comenzi de hrana si materiale astfel incat sa nu fie afectata buna
desfasuarare a activitatii asociatiei;

» Pastreaza ordinea si curdtenia in zonele de depozitare, raspunde de buna depozitare a
materialelor sau a hranei si asigura integritatea acestora;

» Asigura receptia marfii, coordoneaza descarcarea de la furnizori in ordinea prioritatilor
asociatiei;

» Verifica la momentul receptiei ca produsele receptionate sa corespunda din punct de
vedere cantitativ si calitativ in conformitate cu actele de insotire a marfii (avize, facturi,
procese verbale, certificat de calitate etc.)

» Programeaza lunar un inventar al tuturor categoriilor de produse

» Organizeaza distribuirea produselor ce fac obiectul activitatii fiecarui departament in
functie de solicitarile scrise primite saptamanal.

CERINTELE ROLULUI:

> Capacitatea de a comunica activ si asertiv cu toate departamentele implicate;
Proactivitate si initiativa in identificarea sarcinilor;
Capacitatea de a se adapta usor la schimbari si de a gasi solutii Tn situatii limita;
Buna organizare a timpului, seriozitate in indeplinirea atributiilor si atentie la detalii;
Cunostinte limba engleza — nivel mediu/avansat, limba italiana reprezintad un avantaj;

YV VYV VYV

Studii medii — cerinta minima;
» Cunostinte operare PC — Pachet Office — Word, Excel si Outlook — nivel avansat.

CUM APLIC:
» Te rugam sa ne trimiti CV-ul pe adresa: administratie@savethedogs.eu
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